
학부보충과목 수강신청 매뉴얼

1. 연세포털(https://portal.yonsei.ac.kr)에 접속합니다.

2. [학사정보시스템] 아이콘을 클릭한 후, 로그인합니다.

3. [학사행정] → [수업] → 학부보충과목수강신청

  

4. 상단 메뉴에서 수강하고자 하는 학부 과목의 [대학/분류]와 [개설학과]를 선택한 후 [조회] 클릭
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5. [조회] 후 하단의 [학부개설강좌목록]에서 수강하고자 하는 과목을 클릭하여 종별 선택
   ▶ 학부보충과목의 종별은 보충, 청강 중에서 선택 가능
      ￭ [보충]으로 신청 시: 성적표상 성적등급(A+, B0 등) 표시
      ￭ [청강]으로 신청 시: 성적표상 P 또는 NP로 표시

6. 종별 선택 후 [신청]을 클릭하면 신청사유 입력창이 호출되며, 신청 사유를 필수로 입력해야 학부
보충과목 신청 가능
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7. 신청한 학부보충과목은 학과와 대학원의 승인을 순차적으로 득해야 최종적으로 신청이 완료됩니
다. [진행상태]를 확인하여 주십시오.
승인 여부는 학부 교과목을 개설한 학부 학과 사무실로 문의 부탁드립니다.(대학원은 승인에 대한 
권한이 없음)

   1) 학과 승인 완료 상태: [대학원승인진행중] 표시

   2) 대학원 승인 완료 상태: [대학원승인완료] 표시

8. 학과에서 승인하지 않을 경우, [학과미승인]으로 표시됩니다.

9. 수강신청 기간 내 학부보충과목의 수강 취소는 최종 승인 이후 대학원 수강신청 내역에서 삭제 가능


